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  فرم شرح وظايف پست سازماني

  

  سازمان امور اداري واستخدامي كشور  2ت )74-4( 234فرم                              )1(فرم شماره 

   :واحد سازماني -2   رت بهداشت، درمان و آموزش پزشكيوزا -1

  115اپراتور: شغل/عنوان پست -4   : محل جغرافيايي خدمت -3

   :شغل/ستشماره پ -6   :شغل/نوع پست -5

بـه تأييـد سـازمان امـور اداري و     .......................... الذكر براسـاس وظـايف واحـد سـازماني كـه در تـاريخ        شغل فوق/وظايف پست -7

 .گردد استخدامي كشور رسيده است، به شرح زير تعيين مي

  

  :وظايف
 115پاسخگويي بدون وقفه به تلفن -

 
 اخذ شرح حال بيماران ومصدومين  -

 
 ئه مشاوره به بيماران وتماس گيرندگان با اورژانسارا -

 
  مشاوره با پزشك مركز -

 
  ارجاع به پزشك مركزدرمواردضروري -

 
  اخذنشاني بيماران ومصدومين ومحل حادثه -

 
  ارجاع به اپراتور بي سيم جهت اعزام آمبولانس -

 

  :مسئوليتها
  

 رعايت سِّرحرفه اي واخلاق پزشكي -

  ايجاداطمينان خاطر در بيماران ومصدومين -
 

 )طرح تكريم ارباب رجوع(رعايت حسن خلق وهمكاري لازم توام بااحترام به بيماروخانواده او -

  )درساعات شيفت كاري ( حضوربه موقع وتمام وقت درمحل كار -

 115داشتن سرعت ودقت درپاسخگويي به تلفن  -

 115ي به تلفن رعايت كليه موازين فني واخلاقي در درپاسخگوي -

 پوشيدن يونيفرم مصوب اورژانس   -

 

  :شرايط احراز
  دارابودن مدرك تحصيلي كارشناسي ارشدياكارشناسي دريكي ازرشته هاي پرستاري،هوشبري،بيهوشي-1
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  :نسخه  امضاء  تاريخ  نام و نام خانوادگي  عنوان پست سازماني  مسئول مربوطه

        دكتر فرزاد پناهي  هاي پزشكي ث و فوريترئيس مركز مديريت حواد  تعيين كننده وظايف

        دكتر سيد مؤيد علويان  معاون سلامت  تأييدكننده وظايف

        زاده دكتر محمدحسين سالاريان  رئيس مركز توسعه مديريت و تحول اداري  مسئول واحد تشكيلات

  

  

 


